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หมวดค่ำใช้จ่ำยที่ทำงกองทนุฯ ให้กำรสนับสนุน

1. หมวดค่ำพัฒนำผลติภัณฑ์

2. หมวดค่ำทดสอบตลำด

3. หมวดค่ำกำรตลำดและประชำสัมพันธ์

4. หมวดค่ำกำรขอรับรองมำตรฐำน

5. หมวดค่ำที่ปรึกษำหรือผู้เชี่ยวชำญ 

6. หมวดค่ำเช่ำและค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรจัดกำรพืน้ที่    
ที่ใช้ในกำรด ำเนินโครงกำร



1. หมวดค่ำพัฒนำผลิตภัณฑ์ 
(แบ่งเป็นหมวดย่อย 5 หมวด)

1.1) ค่ำวัตถุดิบทำงตรงและค่ำ
วัสดุที่เป็นประเภทสิ้นเปลือง

ผู้รับเงินเป็นนิติบุคคล

- ส ำเนำใบก ำกับภำษ/ีใบเสร็จรับเงิน หรือ 
ใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ) 

ผู้รับเงินเป็นบุคคลธรรมดำ

- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ) 
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับเงิน

1.2) ค่ำเช่ำเครื่องจักร ค่ำเช่ำอุปกรณ์ หรือค่ำเช่ำ
เครื่องมือต่ำงๆ

ผู้รับเงินเป็นนิติบุคคล
- ส ำเนำใบก ำกับภำษ/ีใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำสัญญำเช่ำ
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือ หลักฐำนกำรส่งมอบงำน 
และ/หรือ ผลงำนรูปภำพ (ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)
ผู้รับเงินเป็นบุคคลธรรมดำ
- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับจ้ำง/ผู้รับเงิน
- ส ำเนำสัญญำเช่ำ พร้อมติดอำกรแสตมป์ 
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือ หลักฐำนกำรส่งมอบงำน 
และ/หรือ ผลงำนรูปภำพ (ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)

1.3) ค่ำจ้ำงต่ำงๆ เช่น ค่ำจ้ำงผลิต ค่ำจ้ำง
ออกแบบ หรืออื่นๆ

ผู้รับเงินเป็นนิติบุคคล
- ส ำเนำใบก ำกับภำษี/ใบเสร็จรับเงิน หรือ
ใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ)
- หลักฐำนกำรจ้ำงงำน และ/หรือหลักฐำนกำรส่งมอบ
งำน และ/หรือผลงำนรูปภำพ (ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำ
ของกองทุนฯ)
ผู้รับเงินเป็นบุคคลธรรมดำ
- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับจ้ำง/ผู้รับเงิน
- ส ำเนำประวัติของผู้รับจ้ำง
- ส ำเนำสัญญำจ้ำง พร้อมติดอำกรแสตมป์ (กรณียอด
ช ำระเงินตั้งแต่ 30,000 บำทขึ้นไป)
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือหลักฐำนกำร
ส่งมอบงำน (ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)

เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 
ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยในแผนกำรเงิน 



1. หมวดค่ำพัฒนำผลิตภัณฑ์ 
(แบ่งเป็นหมวดย่อย 5 หมวด)

1.4) ค่ำครุภัณฑ์ (สิ่งของที่มีมูลค่ำตั้งแต่ 
10,000 บำทขึ้นไปต่อรำยกำร)

ผู้รับเงินเปน็นติิบุคคล

- ส ำเนำใบก ำกับภำษ/ีใบเสร็จรับเงิน หรือ 
ใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ) 

ผู้รับเงินเปน็บคุคลธรรมดำ

- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)                     
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับเงิน

1.5) ค่ำใช้จ่ำยในกำรถ่ำยทอดเทคโนโลยี หรือกำรอนุญำตให้ใช้สิทธิ์ใน
ทรัพย์สินทำงปัญญำ

ผู้รับเงินเปน็นติิบุคคล
- ส ำเนำใบก ำกับภำษี/ใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำสัญญำกำรถ่ำยทอดเทคโนโลยีหรือส ำเนำสัญญำกำรอนุญำตให้ใช้สิทธิ์
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือหลักฐำนกำรส่งมอบงำน และ/หรือผลงำนรูปภำพ
(ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)
ผู้รับเงินเปน็บคุคลธรรมดำ
- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำบัตรประชำชน ของเจ้ำของสิทธิ์/ผู้รับเงิน
- ส ำเนำประวัติของเจ้ำของสิทธิ์
- ส ำเนำสัญญำกำรอนุญำตให้ใช้สิทธิ์
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือหลักฐำนกำรส่งมอบงำน และ/หรือผลงำนรูปภำพ
(ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)

เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 
ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยในแผนกำรเงิน 

สนับสนุนเฉพำะยอดค่ำใช้จ่ำยก่อนรวม
ภำษีมูลค่ำเพ่ิม ในวงเงินไม่เกินร้อยละ 49
ของรำยกำรค่ำใช้จ่ำย
 



2.หมวดค่ำทดสอบตลำด
เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 

ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยในแผนกำรเงิน 

ผู้รับเงินเปน็นติิบุคคล
- ส ำเนำใบก ำกับภำษี/ใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ)
- หลักฐำนกำรจ้ำงงำน หลักฐำนผลงำนและ/หรือหลักฐำนกำรส่งมอบ งำน เช่น
ตัวอย่ำงแบบสอบถำม หรือรำยงำนผลกำรศึกษำวิจัย                             
(ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)

ผู้รับเงินเปน็บคุคลธรรมดำ
- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับจ้ำง/ผู้รับเงิน
- ส ำเนำประวัติของผู้รับจ้ำง
- ส ำเนำสัญญำจ้ำง + อำกรแสตมป์ (กรณียอดช ำระเงินตั้งแต่ 30,000 บำทขึ้นไป)
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือ หลักฐำนกำรส่งมอบงำน (ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของ
กองทุนฯ)



3. หมวดค่ำกำรตลำดและประชำสัมพันธ์ 
เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 

ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยในแผนกำรเงิน 

ผู้รับเงินเป็นนิติบุคคล
- ส ำเนำใบก ำกับภำษี/ใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ)
- หลักฐำนกำรจ้ำงงำน หลักฐำนผลงำนและ/หรือหลักฐำนกำรส่งมอบงำน 
(ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)

ผู้รับเงินเป็นบุคคลธรรมดำ
- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับจ้ำง/ผู้รับเงิน
- ส ำเนำประวัติของผู้รับจ้ำง
- ส ำเนำสัญญำจ้ำง พร้อมติดอำกรแสตมป์ (กรณียอดช ำระเงินตั้งแต่ 30,000 บำทขึ้นไป)
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือหลักฐำนกำรส่งมอบงำน



4.หมวดค่ำกำรขอรับรองมำตรฐำน
เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 

ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยในแผนกำรเงิน 

ผู้รับเงินเปน็นติิบุคคล

- ส ำเนำใบก ำกับภำษี/ใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ผลกำรวิเครำะห์ทดสอบ หรือหลักฐำนกำรยื่นขอวิเครำะห์ทดสอบ/รับรองมำตรฐำน 
หรือใบรับรองมำตรฐำน (ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ) 

ผู้รับเงินเปน็บคุคลธรรมดำ

- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับจ้ำง/ผู้รับเงิน
- ส ำเนำประวัติของผู้รับจ้ำง
- ส ำเนำสัญญำจ้ำง พร้อมติดอำกรแสตมป์ (กรณียอดช ำระเงินตั้งแต่ 30,000 บำทขึ้นไป) 
- ผลกำรวิเครำะห์ทดสอบ หรือหลักฐำนกำรยื่นขอวิเครำะห์ทดสอบ/รับรองมำตรฐำน 
*(ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ) 



ที่ปรึกษำเป็นนิติบุคคล

- ส ำเนำใบก ำกับภำษ/ีใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำสัญญำจ้ำง พร้อมติดอำกรแสตมป์ (ทุกวงเงินกำรจ้ำง)
- ส ำเนำประวัติของผู้รับจ้ำง 
- หลักฐำนกำรจ้ำงงำน หลักฐำนผลงำน และ/หรือหลักฐำนกำรส่งมอบงำน  
(ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)

ที่ปรึกษำเป็นบุคคลธรรมดำ

- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำบัตรประชำชนของที่ปรึกษำ/ผู้รับเงิน
- ส ำเนำสัญญำจ้ำง พร้อมติดอำกรแสตมป์ (ทุกวงเงินกำรจ้ำง)
- ส ำเนำประวัติของผู้รับจ้ำง
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือหลักฐำนกำรส่งมอบงำน                             
(ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)
 

5.หมวดค่ำที่ปรึกษำหรือผู้เชี่ยวชำญ 
เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 

ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยในแผนกำรเงิน 

ที่ปรึกษำต้องมีคุณสมบัติอย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง ดังนี้

1) ขึ้นทะเบียนกับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษำของ
กระทรวงกำรคลังทำงเว็บไซต์ 
https://www.consultant.pdmo.go.th หรือ

2) ได้รับกำรพิจำรณำอนุมัติจำกคณะอนุกรรมกำร
พิจำรณำกล่ันกรองและคัดเลือกผู้ประกอบกำรที่
ขอรับกำรสนับสนุนทุน (Startups for Startups)

- สนับสนุนในอัตรำไม่เกิน 20,000บำท/รำย/เดือน
- สนับสนุนไม่เกิน 3 รำย/โครงกำร 
- ไม่สนับสนุนค่ำท ำบัญชี ค่ำสอบบัญชี เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน ทุกกรณี

*กองทุนฯ สนับสนุนไม่เกินร้อยละ 10 ของมูลค่ำโครงกำร



6.หมวดค่ำเช่ำและค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรจัดกำรพื้นที่
ที่ใช้ในกำรด ำเนินโครงกำร

เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 
ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยในแผนกำรเงิน 

ผู้รับเงินเปน็นติิบุคคล

ส ำเนำใบก ำกับภำษ/ีใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน 
(ต้นฉบับ)
- ส ำเนำสัญญำเช่ำ หรือสัญญำจ้ำง พร้อมติดอำกรแสตมป์
- หลักฐำนผลงำน และ หรือหลักฐำนกำร
ส่งมอบงำน (ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)

ผู้รับเงินเปน็บคุคลธรรมดำ
- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้ให้เช่ำ/ผู้รับจ้ำง/ผู้รับเงิน
- ส ำเนำสัญญำเช่ำ หรือสัญญำจ้ำง พร้อมติดอำกรแสตมป์
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือหลักฐำนกำร
ส่งมอบงำน (ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)



ค่ำใช้จ่ำยที่กองทุนไม่สนับสนุน 
หมวดค่ำเช่ำและค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรจัดกำรพื้นที่ที่ใช้ในกำรด ำเนินโครงกำร

1. กองทุนไม่สนับสนุน ค่ำไฟฟ้ำ
2. กองทุนไม่สนับสนุน ค่ำน้ ำประปำ ค่ำน้ ำบำดำล 
3. กองทุนไม่สนับสนุน ค่ำบริกำรโทรศัพท์ 
4. กองทุนไม่สนับสนุน ค่ำบริกำรไปรษณีย์ 
5. กองทุนไม่สนับสนุน ค่ำบริกำรสื่อสำรและโทรคมนำคม

* วงเงินที่สนับสนุนไม่เกินร้อยละ 10 ของมูลค่ำกำรสนับสนุนทุน
* สนับสนุนเฉพำะยอดค่ำใช้จ่ำยก่อนรวมภำษีมูลค่ำเพิ่ม ในวงเงินไม่เกินร้อยละ 49 ของรำยกำรค่ำใช้จ่ำย
* กรณีปรับปรุงสถำนที่ สนับสนุนเฉพำะค่ำปรับปรุงสถำนที่เพื่อให้เป็นไปตำมมำตรฐำน ISO หรืออื่นๆเช่น 
ปรับปรุงสถำนที่ผลิตให้ได้มำตรฐำน อย. GMP HACCP เป็นต้น



ค่ำใช้จ่ำยที่กองทุนไม่สนับสนุน

1. กองทุนไม่สนับสนุน ค่ำใช้จ่ำยเพ่ือกำรลงทุนในทรัพย์สินถำวรและสิ่งก่อสร้ำง

2. กองทุนไม่สนับสนุน กรณีผู้รับเงินเป็นบคุคลที่อยู่ในทีมผูเ้สนอโครงกำร

3. กองทุนไม่สนับสนุน กรณีผู้รับเงินเป็นพนักงำนของบริษัทผู้รบัทนุ

4. กองทุนไม่สนับสนุน กรณีผู้รับเงินเป็นผูถ้ือหุ้น หรือกรรมกำรของบริษัทผู้รับทุน (ที่มีรำยช่ือตำมหนังสือรับรองบริษัท)

5. กองทุนไม่สนับสนุน กรณีนิติบุคคลที่มีกรรมกำรของบริษัทคนเดียวกันกับบรษิัทผู้รบัทนุ (ที่มีรำยชื่อตำมหนังสือรับรองบริษัท)

6. กองทุนไม่สนับสนุน ค่ำวัสดุส ำนักงำน เช่น โต๊ะ เก้ำอี้ ตู้เก็บเอกสำร คอมพิวเตอร์ ปริ้นเตอร์ เฟอร์นิเจอร์ อุปกรณ์เครื่อง
เขียนต่ำงๆ ฯลฯ

7. กองทุนไม่สนับสนุน ค่ำธรรมเนียมยื่นจดสิทธิบัตร อนุสิทธิบัตร หรือทรัพย์สินทำงปัญญำอื่นๆ

8. กองทุนไม่สนับสนุน ค่ำตอบแทนรำยปี Royalty fee) และค่ำตอบแทนกำรใช้สิทธิขั้นต่ ำ ( Minimum fee)
9. กองทุนไม่สนับสนุน ค่ำที่พัก และค่ำใช้จ่ำยที่เกี่ยวข้องกับกำรเดินทำง ค่ำพำหนะ ค่ำขนส่ง รวมถึงค่ำพิธีกำรศุลกำกร
10. กองทุนไมส่นับสนุน ค่ำจัดเลี้ยง อำหำร อำหำรว่ำง เครื่องดื่ม ค่ำเช่ำอุปกรณ์เครื่องเสียง สถำนที่ 
• ยกเว้น ค่ำเช่ำพ้ืนที่แสดงสินค้ำหรือบริกำรและ ค่ำเช่ำหรือค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรจัดกำรพ้ืนที่ที่ใช้ในกำรด ำเนินโครงกำร 



ค ำอธิบำยเพิ่มเติม

- ครุภัณฑ์ หมำยถึง สินทรัพย์ที่หน่วยงำนมีไว้เพื่อใช้ในกำรด ำเนินงำนมีลักษณะคงทนถำวร และมีอำยุกำรใช้งำน
เกินกว่ำ 1 ปี เช่น แม่พิมพ์ แผงวงจรอิเล็กทรอนิกส์ อุปกรณ์วิทยำศำสตร์ มอเตอร์ ฯลฯ

- วัตถุดิบทำงตรง หมำยถึง วัตถุดิบหลัก หรือวัตถุดิบซึ่งเป็นส่วนประกอบส ำคัญในกำรผลิตสินค้ำ และสำมำรถ
คิดค ำนวณเข้ำเป็นมูลค่ำของสินค้ำโดยตรงได้โดยง่ำย เช่น ผ้ำที่ใช้ในอุตสำหกรรมเสื้อผ้ำ ไม้แปรรูปจัดเป็น
วัตถุดิบทำงตรงของกำรผลิตเฟอร์นิเจอร์ ฯลฯ

- วัสดุที่เป็นประเภทสิ้นเปลือง หมำยถึง สิ่งของที่โดยสภำพมีลักษณะเมื่อใช้แล้วย่อมสิ้นเปลืองหมดไป         
แปรสภำพหรือเปลี่ยนสภำพไปในระยะเวลำอันสั้นหรือไม่คงสภำพเดิม เช่น เวชภัณฑ์ เคมีภัณฑ์ สำยไฟฟ้ำ 
น็อต สกรู หลอดไฟ ฯลฯ



กำรเบิกจ่ำย
แบ่งออก

เป็น 3 งวด

งวดที่ 1 = 25% ประกอบด้วย
- ส่วนที่ขอเบิกจำกกองทุน 25% (ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพิ่ม)
- แสดงส่วนที่ออกเอง 10% ของมูลค่ำโครงกำร (รวมภำษีมูลค่ำเพิ่ม)

งวดที่ 2 = 50% ประกอบด้วย
- ส่วนที่ขอเบิกจำกกองทุน 50% (ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพิ่ม)

งวดที่ 3 = 25% แบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้
1. งวดสุดท้ำย (พร้อมปิดโครงกำร) ประกอบด้วย
 - ส่วนที่ขอเบิกจำกกองทุน 25% (ไม่รวมภำษีมูลค่ำเพิ่ม)
2. งวดสุดท้ายโดยยังไม่ยื่นขอปิด โดยกองทุนฯจะท ำกำรหักเงินค่ำ
ประกันผลกำรด ำเนินงำนไว้ 10% ของมูลค่ำเงินทุนสนับสนุนโครงกำร



1. หนังสือขอเบิกเงินสนับสนุนทุนโครงกำร SfS งวดที่ 1 (F-SfS-01)
2. แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินโครงกำร (F-SfS-04)
3. สรุปเบิกจ่ำยเงินสนับสนุนทุนโครงกำร (F-SfS-09)
4. เอกสำรค่ำใช้จ่ำยที่ขอเบิกส่วน 25% เช่น ใบเสร็จรับเงิน หลักฐำน 

ผลงำน ฯลฯ
5. เอกสำรค่ำใช้จ่ำยที่น ำมำแสดงส่วน 10% ของมูลค่ำโครงกำร เช่น 

ใบเสร็จรับเงิน หลักฐำนผลงำน ฯลฯ
(ตำมแผนกำรเงินในข้อเสนอโครงกำร)

แบบฟอร์มเอกสำรที่
ใช้ในกำรเบิกจ่ำย 

งวดที่ 1

*ส่วนแสดง 10% จะต้องแสดงในงวดที่ 1 เท่ำนั้น ไม่สำมำรถแสดงในงวดอื่นได้
 หำกไม่แสดงตำมเงื่อนไขกองทุนฯ จะไม่สำมำรถเบิกเงินทุนสนับสนุนรำยงวดได้



1. หนังสือขอเบิกเงินสนับสนุนทุนโครงกำร SfS งวดที่ 2 (F-SfS-02)
2. แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินโครงกำร งวดที่ 2 (F-SfS-04)
3. สรุปเบิกจ่ำยเงินสนับสนุนทุนโครงกำร (F-SfS-09)
4. เอกสำรค่ำใช้จ่ำยที่ขอเบิกส่วน 50% เช่น ใบเสร็จรับเงิน หลักฐำน 

ผลงำน ฯลฯ

แบบฟอร์มเอกสำรที่
ใช้ในกำรเบิกจ่ำย 

งวดที่ 2



1. หนังสือขอเบิกเงินสนับสนุนทุนโครงกำร SfS งวดที่ 3 (งวดสุดท้ำย) 
และขออนุมัติปิดโครงกำร (F-SfS-03-01)

2. แบบรำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินโครงกำร (F-SfS-05)
3. รำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินโครงกำรฉบับสมบูรณ์ (ส ำหรับปิดโครงกำร) 

จ ำนวน 1 ชุด (F-SfS-06)
4. สรุปเบิกจ่ำยเงินสนับสนุนทุนโครงกำร (F-SfS-09)
5. เอกสำรค่ำใช้จ่ำยที่ขอเบิกส่วน 25% เช่น ใบเสร็จรับเงิน หลักฐำน 

ผลงำน ฯลฯ
6. งบกำรเงินฉบับสมบูรณ์ผ่ำนผู้สอบบัญชี

แบบฟอร์มเอกสำรที่ใช้ใน
กำรเบิกจ่ำย งวดที่ 3

(กรณีพร้อมปิดโครงกำร)



แบบฟอร์มเอกสำรที่ใช้ใน
กำรเบิกจ่ำย งวดที่ 3
(กรณียังไม่พร้อมปิด

โครงกำร)

กรณียังไม่พร้อมปิดโครงกำรในงวดสุดท้ำย
กองทุนจะหักเงินส่วนประกันผลกำรด ำเนินงำนไว้ 
10% (ของเงินสนับสนุนในงวดทีเ่บิกจ่ำย)
1. หนังสือขอเบิกเงินสนับสนนุทนุโครงกำร 

SfS งวดที่ 3 (งวดสุดท้ำย)               (F-
SfS-03.02)

2. แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนิน
โครงกำรงวดที่ 3 (F-SfS-04)

3. สรุปเบิกจ่ำยเงินสนับสนุนทนุโครงกำร 
(F-SfS-09)

4. เอกสำรค่ำใช้จ่ำยที่ขอเบิกส่วน 25% เช่น 
ใบเสร็จรับเงิน หลักฐำน ผลงำน ฯลฯ

ภำยใน 60 วันหลังสิ้นสุดสัญญำ
1. หนังสือขอเบิกเงินสนับสนนุทนุโครงกำร 

SfS (เงินประกันผลกำรด ำเนินงำน) และ
ขออนุมัติปิดโครงกำร (F-SfS-03.03)

2. แบบรำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินโครงกำร   
(F-SfS-05)

3. รำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินโครงกำรฉบับ
สมบูรณ์ (ส ำหรับปิดโครงกำร) จ ำนวน 
1 ชุด (F-SfS-06)

4. งบกำรเงินฉบับสมบูรณ์ผ่ำนผู้สอบบญัชี



ตัวอย่ำง ส ำเนำใบก ำกับภำษ/ี
ใบเสร็จรับเงิน

ประกอบกำรเบิกจ่ำย



ตัวอย่ำง ใบเสร็จรับเงิน 
(ตัวจริง)

* หำกมียอด vat 7% ทำงกองทุนฯ
อนุโลมให้ใช้เป็นตัวส ำเนำได้ 



ตัวอย่ำง ใบส ำคัญรับเงิน ตัวจริง
(กรณีจ้ำงบุคคลธรรมดำ)



รำยละเอียดที่ควรมี
ในหลักฐำนใบเสร็จต่ำงๆ

1. ชื่อ ที่อยู่ ของผู้ว่ำจ้ำง และผู้รับจ้ำง
2. วัน เดือน ปี ที่ออกใบเสร็จรับเงิน
3. รำยละเอียดกำรว่ำจ้ำง สอดคล้องกับแผนกำรเงินในข้อเสนอโครงกำร
4. จ ำนวนเงินทั้งตัวเลข และตัวอักษร 
5. ลำยมือชื่อผู้รับเงิน ผู้จ่ำยเงิน หรืออื่นๆ (ไม่ควรปล่อยว่ำงไว)้
6. ระบุวิธีการช าระเงินทุกใบเสร็จ โดยกรณียอดช ำระตั้งแต่ 100,000 

บำท ขึ้นไปจะต้องแสดงหลักฐำนกำรช ำระเงินทุกรำยกำร เช่น 
ส ำเนำสลิป ส ำเนำหน้ำเช็ค หรือ Statement

7. กรณีใบส ำคัญรับเงินต้องแนบส ำเนำบัตรประชำชนผู้รับจ้ำงทุกครั้ง 1 
ใบ / 1 ใบส ำคัญรับเงิน

หมายเหตุ : ใบก ากับภาษ/ี ใบเสร็จรับเงิน/ ใบส าคัญรับเงิน ห้าม ขูด ลบ ขีดฆ่า

*เอกสำรเบิกจ่ำยต่ำงๆหำกเสร็จก่อนก ำหนดในงวดสำมำรถส่งมำที่กองทุนฯก่อนได้เลย



ตัวอย่ำงแบบฟอร์มหนังสือขอเบิก

1. ควรดำวน์โหลดเอกสำรน ำมำใช้เป็นไฟล์ต่อไฟล์ ไม่ควรใช้
ไฟล์เดิมแล้วเปลี่ยนเลขงวด เนื่องจำกมีบำงข้อควำมที่
เปลี่ยนไปในแต่ละแบบฟอร์ม

2. วันที่ในแบบฟอร์ม (มุมบนขวำ) ห้ำมเกินจำกระยะเวลำใน
แต่ละงวดที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ

3. “ชื่อโครงกำร” ให้ยึดจำกที่อยู่ในสัญญำเป็นหลัก ห้ำม
เปลี่ยนแปลงเองเด็ดขำด







ตัวอย่ำงแบบฟอร์มอื่นๆ



ตัวอย่ำงแบบฟอร์มอื่นๆ



ตัวอย่ำงแบบฟอร์มอื่นๆ





ข้อผิดพลำดที่ทำงกองทนุฯ มักตรวจพบบ่อยครั้ง

1. เอกสำรหลักฐำนหรือเอกสำรส ำเนำต่ำงๆ เช่น ส ำเนำบัตรประชำชน ส ำเนำสัญญำจ้ำง  หลักฐำนผลงำน ฯลฯ 
ต้องเซ็นรับรอง/ประทับตรำบริษัททุกหน้ำ ไม่รองรับลำยเซ็นอิเล็กทรอนิกส์

2. กำรเซ็นรับรองเอกสำรจะต้องเซ็นด้วยปำกกำจริงเท่ำนั้น (ควรเป็นปำกกำน้ ำเงิน)
3. กรณีจ้ำงบุคคลธรรมดำตั้งแต่ 30,000 บำทขึ้นไป จะต้องท ำสัญญำจ้ำงงำนพร้อมติดอำกรแสตมป์         

(1,000 ต่อ 1 บำท)
4. หมวดค่ำจ้ำงที่ปรึกษำหรือผู้เชี่ยวชำญ ไม่ว่ำจะจ้ำงมูลค่ำเท่ำไหร่ก็ตำมจะต้องท ำสัญญำจ้ำงทุกครั้ง พร้อมติด

อำกรแสตมป์ (1,000 ต่อ 1 บำท)
5. รำยกำรในส ำเนำใบเสร็จรับเงิน/ใบก ำกับภำษี หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ) หรือใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ) 

ควรสอดคล้องกับแผนกำรเงินในข้อเสนอโครงกำรเท่ำนั้น
6. เอกสำรเบิกจ่ำยต้องระบุวิธีกำรจ่ำยเงินทุกครั้ง กรณีที่มีกำรช ำระเงินตั้งแต่ 100,000 บำทขึ้นไป หรือหำกมี

กำรจ่ำยเงินภำยในเดือนเดียวกันรวมกันแล้วตั้งแต่ 100,000 บำทขึ้นไป จะต้องแสดงหลักฐำนกำรช ำระเงิน
ทุกครั้ง เช่น เช็ค หลักฐำนกำรโอนเงิน หรือกำรช ำระด้วยบัตรเครดิต ไม่รับกำรจ่ำยเงินด้วยเงินสด 



ข้อผิดพลำดที่ทำงกองทนุฯ มักตรวจพบบ่อยครั้ง

7. กองทุนฯไม่สนับสนุนค่ำใช้จ่ำยที่มำจำกบริษัทในเครือ อำทิ กรรมกำร หรือผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลคนเดียวกัน 
หรือบุคคลที่อยู่ในทมีเดียวกัน

8. เอกสำรที่ใช้เบิกจ่ำยต้องเป็น 3 รำยกำร ดังต่อไปนี้เท่ำนั้น (กำรแสดงหลักฐำนอื่นๆไม่สำมำรถน ำมำเบิก
กับทำงกองทุนฯได)้ 1) ส ำเนำใบเสร็จรับเงิน/ใบก ำกับภำษี 2) ใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ) 3) ใบส ำคัญ
รับเงิน (ต้นฉบับ)

       และต้องมีรำยละเอียดครบถ้วนตำมรูปแบบที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด ต้องมีที่อยู่ผู้จ้ำง ที่อยู่ผู้รับจ้ำง  
วันที่ออกใบเสร็จ รำยกำรที่ขอเบิกตำมแผนกำรเงินของผู้รับทุน จ ำนวนตัวเลข ตัวหนังสือ     
ลำยเซ็นผู้รับเงิน ผู้จ่ำยเงิน หำกขำดส่วนใดส่วนหนึ่งไปทำงกองทุนจะไม่สนับสนุนใบเสรจ็นั้นๆ 
เนื่องจำกไม่เป็นไปตำมรูปแบบกระทรวงกำรคลังก ำหนด

9. กรณีกำรจ้ำงงำนจำกผู้รับจ้ำงต่ำงประเทศ ต้องแสดงหลักฐำนใบ Receipt พร้อมหลักฐำนกำรโอนเงิน
       ที่เป็นสกุลไทย หรือหลักฐำนกำรตัดบัตรเครดิตที่เป็นเงินสกุลไทย และหลักฐำนผลงำนพร้อมมำด้วย
10.   เอกสำรเบิกจ่ำย ได้แก่ ส ำเนำใบเสร็จรับเงิน/ใบก ำกับภำษี หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ) 
       หรือใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ) ห้ำม ขูด ลบ ขีดฆ่ำ หำกมีกำรขูด ลบ ขีดฆ่ำต้องออกใบเสร็จใหม่เท่ำนั้น

*** เนื่องจำก ผปก. รับทุนในนำมบริษัทกำรท ำธุรกรรมทุกอย่ำง อำทิ หลักฐำนกำรโอนเงิน 
กำรออกใบเสร็จรับเงินต่ำงๆ ฯลฯ จะต้องท ำในนำมบริษัทเท่ำนั้น ***



หำกไม่สำมำรถส่งเบิกได้ทันตำมก ำหนดควรท ำอย่ำงไร?

ข้อควรรู้เพิ่มเติม
เกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำย

สำมำรถขอเลื่อนกำรเบิกจ่ำยได้ โดยให้จัดส่งเอกสำรมำที่กองทุน
ภำยใน 30 วันก่อนครบก ำหนดกำรเบิกจ่ำยของแต่ละงวด
**หำกวันที่ขอเลื่อนกำรเบิกจ่ำยเกินก ำหนดในงวดกำรเบิกจ่ำยตำม
สัญญำกองทุนฯ จะต้องน ำเข้ำพิจำรณำจำกคณะกรรมกำรเท่ำนั้น

เอกสำรที่ต้องจัดส่งมำยังกองทุน มีดังนี้
1) หนังสือขอเลื่อนเบิกทบงวด (F-POC-08)
2) แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินโครงกำรงวดปัจจุบัน

** กรณีกำรเบิกเงินทบงวด จะต้องทบจำก งวด 1 ทบ งวด 2 
หรืองวด 2 ทบ งวด 3 เท่ำนั้น



หำกไม่สำมำรถปิดโครงกำรได้ทันตำมสัญญำสนับสนุนทุนควรท ำอย่ำงไร?

ข้อควรรู้เพิ่มเติม
เกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำย

สำมำรถขอขยำยโครงกำรได้ โดยให้ติดต่องำนติดตำมและประเมินผล 
- คุณณรินภัค (พี่บ)ี 062-6033439 หรือ
- คุณนรีกำนต์ (แน๊ก) 097-919-0787
- คุณธัญชนก จันทำ (โย)
ก่อนครบก ำหนดสิ้นสุดสัญญำ 15 วัน

เอกสำรที่ต้องจัดส่งมำยังกองทุน มีดังนี้
1) หนังสือขอขยำยระยะเวลำโครงกำร (F-POC-07)
2) แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินโครงกำร
3) แผนกำรด ำเนินงำนที่ขอปรับปรุงใหม่เทยีบกับแผนเดิม



ตัวอย่ำงแบบฟอร์มต่ำงๆ (ขอเลื่อนก ำหนด และ ขอขยำยเวลำ)



กรณีเบิกจ่ำยไม่เต็มจ ำนวนตำมงวดที่ก ำหนด สำมำรถน ำไปทบยอดเบิกในงวดถัดไปได้หรือไม่?

ข้อควรรู้เพิ่มเติม
เกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำย

สำมำรถน ำยอดคงเหลือในแต่ละงวดไปทบยอดเบิกในงวดถัดไปได้

กรณีกิจกรรมในหมวดค่ำใช้จ่ำยเดียวกันคงเหลือ สำมำรถน ำมำถัวเฉลี่ยเบิกในกิจกรรมอื่น
ในหมวดเดียวกันหรือไม่?

ไม่สำมำรถน ำมำถัวเฉลี่ยเบิกได้ทุกกรณี ถึงแม้จะอยู่ในหมวดเดียวกันก็ตำม

ลักษณะกำรเบิกจ่ำยของทำงกองทุน TED FUND เป็นแบบใด

ผู้รับทุนจ ำเป็นต้องจ่ำยเงินก่อน และน ำมำขอเบิกในภำยหลัง (Reimbursement)



ใบเสร็จรับเงิน กรณีหลังจำกได้รับ
เงินจำกกองทุนฯ (ส่วนกำรเงิน)(สำมำรถใช้ฟอร์มของบริษัทได้เลย)

(บริษัทผู้รับทุน)

2. หนังสือรับรองบริษัทไม่เกิน 6 เดือน

3. ส ำเนำบัตรประชำชนกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม 

1. ใบเสร็จรับเงินที่ออกในนำมชื่อผู้รับทุน

ช่องทำงกำรติดต่อฝ่ำยกำรเงิน
คุณจตุพร ก้อนสันเทียะ
อีเมล : Jatuporn.k@mhesi.go.th
เบอร์โทร : 02-333-3700 ต่อ 5046



โดยสำมำรถดำวน์โหลดแบบฟอร์มต่ำงๆได้ที่ http://www.tedfund.mhesi.go.th/

1

2

3



ติดต่อสอบถำมงำนตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย

คุณวิภำวัณย์(พี่ตุ๊ก)
062-603-3491

โทร: 062-603-3460 / 097-919-0786
คุณพิริยำ (โบว์) 
คุณชุติภำ (แนน)
ว่ำที่ร้อยตรีหญิง ณัฐนรี (พลอย)
คุณภำสินี (ใบตอง)

ที่อยู่จัดส่งเอกสำรเบิกจ่ำย

กองทุนพัฒนำผู้ประกอบกำรเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม (งำนตรวจสอบเอกสำร)

เลขที่ 75/47 อำคำรพระจอมเกล้ำ (ห้อง 308) 

ถ.พระรำม 6 แขวงทุ่งพญำไท เขตรำชเทวี 

กรุงเทพฯ 10400 02-333 3700 ต่อ 4072 -
4075 (ส่วนกลำง)



ติดต่อสอบถำมฝ่ำยอื่นในกองทุน หรือด้ำนอื่น ๆ

งำนกำรเงินและบัญชี 02- 333 3700 ต่อ 5046

คุณนภัสวรรณ (พี่ขวัญ) 087-029-5001
เจ้ำหน้ำที่นิติกรรมสัญญำ/ งำนกฎหมำย

ที่อยู่จัดส่งเอกสำรฝ่ำยอื่นๆ

กองทุนพัฒนำผู้ประกอบกำรเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม 
(ระบุฝ่ำยงำน…….ที่ต้องกำรติดต่อ)

เลขที่ 75/47 อำคำรพระจอมเกล้ำ (ห้อง 308) 

ถ.พระรำม 6 แขวงทุ่งพญำไท เขตรำชเทวี 

กรุงเทพฯ 10400 02-333 3700 ต่อ 4072 -
4075 (ส่วนกลำง)

062-603-3488
เจ้ำหน้ำที่ด้ำนงำนประชำสัมพันธ์

คุณณรินภัค (พี่บี) 062-6033-439
คุณนรีกำนต์ (แน๊ก) 097-919-0787
คุณธัญชนก จันทำ (โย)
เจ้ำหน้ำที่ติดตำมและประเมินผล
ขอขยำยโครงกำร /ปิดโครงกำร



THANK YOU
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