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หมวดค่ำใช้จ่ำยที่ทำงกองทุนฯ ให้กำรสนับสนุน

1. หมวดค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดท ำแผนธุรกิจ

2. หมวดค่ำใช้บริกำรเครอืข่ำยร่วมพัฒนำผูป้ระกอบกำร

3. หมวดค่ำใช้จ่ำยในกำรพฒันำต้นแบบ

4. หมวดค่ำวิเครำะห์ทดสอบ

5. หมวดค่ำใช้จ่ำยในกำรทดสอบตลำด

6. หมวดค่ำจ้ำงที่ปรึกษำหรือผู้เชี่ยวชำญ



1. หมวดค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดท ำแผนธรุกิจแบบฟอร์มเอกสำรที่
ใช้ในกำรเบิกจ่ำย 

งวดที่ 1

1. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินสนับสนุนทุนโครงกำรฯ (F-IDEA-01)
2. แผนกำรด ำเนินงำนโครงกำร (F-IDEA-02)
3. สรุปกำรเบิกจ่ำยเงินสนับสนุนทุน (F-IDEA-04) 



1. หนังสือขออนุมัติเบิกเงินสนับสนุนทุนโครงกำรฯ และขออนุมัติปิด
โครงกำร (F-IDEA-03)

2. สรุปกำรเบิกจ่ำยเงินสนับสนุนทุน (F-IDEA-04) 
3. แผนธุรกิจฉบับสมบูรณ์ จ ำนวน 1 ชุด (F-IDEA-05)
4. เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยหมวดที่ 2 ถึง 6

(โดยอ้ำงอิงตำมแผนกำรเงินในข้อเสนอโครงกำรของผู้รับทุน)        
ซึ่งมีรำยละเอียดเอกสำร ดังต่อไปนี้

แบบฟอร์มเอกสำรที่
ใช้ในกำรเบิกจ่ำย 

งวดที่ 2



2.หมวดค่ำใช้บริกำรเครอืข่ำยร่วมพัฒนำผูป้ระกอบกำร
เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 

ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยในแผนกำรเงิน 

- ส ำเนำใบก ำกับภำษี/ใบเสร็จรับเงนิ หรือ 
- ใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ)     

*ที่ออกโดยในนำมเครือข่ำยร่วมพัฒนำผู้ประกอบกำร



3. หมวดค่ำใช้จ่ำยในกำรพัฒนำต้นแบบ

1.1) ค่ำวัตถุดิบทำงตรง และค่ำวัสดุ
ที่เป็นประเภทสิ้นเปลือง

ผู้รับเงินเป็นนิติบุคคล
- ส ำเนำใบก ำกับภำษี/ใบเสร็จรับเงิน 
หรือ ใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ) 
ผู้รับเงินเป็นบุคคลธรรมดำ
- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ) 
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับเงิน

1.2) ค่ำจ้ำงต่ำงๆ เช่น จ้ำงผลิต และจ้ำงออกแบบ
เป็นต้น

ผู้รับเงินเป็นนิติบุคคล
- ส ำเนำใบก ำกับภำษ/ีใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ)
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือ หลักฐำนกำส่งมอบงำน 
และ/หรือ ผลงำนรูปภำพ (ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)
ผู้รับเงินเป็นบุคคลธรรมดำ
- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับจ้ำง/ผู้รับเงิน
- ส ำเนำประวัติของผู้รับจ้ำง
- ส ำเนำสัญญำจ้ำง (กรณียอดช ำระเงินตั้งแต่ 30,000 บำทขึ้นไป)
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือ หลักฐำนกำรส่งมอบงำน 

1.3) ค่ำครุภัณฑ์ (สิ่งของที่มีมูลค่ำตั้งแต่ 
5,000 บำทขึ้นไปต่อรำยกำร)

ผู้รับเงินเป็นนิติบุคคล
- ส ำเนำใบก ำกับภำษ/ีใบเสร็จรับเงิน 
หรือ ใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ) 
ผู้รับเงินเป็นบุคคลธรรมดำ
- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ) 
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับเงิน
• สนับสนุนเฉพำะยอดก่อนภำษี
มูลค่ำเพ่ิมในวงเงินไม่เกินร้อยละ 49 
ของรำยกำรค่ำใช้จ่ำย

เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 
ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยในแผนกำรเงิน 



4.หมวดค่ำวิเครำะห์ทดสอบ
เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 

ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยในแผนกำรเงิน 

ผู้รับเงินเปน็นติิบุคคล
- ส ำเนำใบก ำกับภำษี/ใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ผลกำรวิเครำะห์ทดสอบ หรือหลักฐำนกำรยื่นขอวิเครำะห์ทดสอบ

(ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)

ผู้รับเงินเปน็บคุคลธรรมดำ
- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับจ้ำง/ผู้รับเงิน
- ส ำเนำประวัติของผู้รับจ้ำง
- ส ำเนำสัญญำจ้ำง (กรณยีอดช ำระเงินตั้งแต่ 30,000 บำทขึ้นไป) 
- ผลกำรวิเครำะห์ทดสอบ หรือหลักฐำนกำรยื่นขอวิเครำะห์

ทดสอบ (ขึ้นอยู่กับกำรพิจำรณำของกองทุนฯ)



5. หมวดค่ำใช้จ่ำยในกำรทดสอบตลำด
เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 

ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยในแผนกำรเงิน 

ผู้รับเงินเป็นนิติบุคคล
- ส ำเนำใบก ำกับภำษี/ใบเสร็จรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ)
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือ หลักฐำนกำรส่งมอบงำน เช่น ตัวอย่ำง
แบบสอบถำม และรำยงำนผลกำรศึกษำวิจัย เป็นต้น

ผู้รับเงินเป็นบุคคลธรรมดำ
- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับจ้ำง/ผู้รับเงิน
- ส ำเนำประวัติของผู้รับจ้ำง
- ส ำเนำสัญญำจ้ำง (กรณียอดช ำระเงินตั้งแต่ 30,000 บำทขึ้นไป)
- หลักฐำนผลงำน และ/หรือ หลักฐำนกำรส่งมอบงำน



ที่ปรึกษำเป็นนิติบุคคล
- ส ำเนำใบก ำกับภำษ/ีใบเสร็จรับเงิน หรือ ใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำประวัติของที่ปรึกษำ
- ส ำเนำสัญญำจ้ำง (ถ้ำม)ี

ที่ปรึกษำเป็นบุคคลธรรมดำ
- ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
- ส ำเนำบัตรประชำชนของที่ปรึกษำ/ผู้รับเงิน 
- ส ำเนำสัญญำจ้ำง (ทุกวงเงินของกำรจ้ำง)
- ส ำเนำประวัติของผู้รับจ้ำง

6.หมวดค่ำที่ปรึกษำหรือผู้เชีย่วชำญ 
เอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย 

ตำมหมวดค่ำใช้จ่ำยในแผนกำรเงิน 

ที่ปรึกษำต้องมีคุณสมบัติอย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง ดังนี้
1) ต้องขึ้นทะเบียนกับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษำของ

กระทรวงกำรคลังทำงเว็บไซต์ 
https://www.consultant.pdmo.go.th หรือ

2) ต้องขึ้นทะเบียนผู้เชี่ยวชำญ (Innovation Service 
Provider: ISP) ทำงเว็บไซต์https://mis.nia.or.th/
หรือ

3) ต้องได้รับกำรพิจำรณำอนุมัติจำกคณะอนุกรรมกำร
พิจำรณำกลั่นกรองและคัดเลือกผู้ประกอบกำรที่
ขอรับกำรสนับสนุนทุน)

- สนับสนุนในอัตรำไม่เกิน 20,000บำท/รำย/เดือน
- สนับสนุนไม่เกิน 3 รำย/โครงกำร
- ไม่สนับสนุนกำรจ้ำงที่ปรึกษำ ด้ำนกำรเงินและบัญชี

*กองทุนฯ



ตัวอย่ำง ส ำเนำใบก ำกับภำษ/ี
ใบเสร็จรับเงิน

ประกอบกำรเบิกจ่ำย



ตัวอย่ำง ใบเสร็จรับเงิน 
(ตัวจริง)

* หำกมียอด vat 7% ทำงกองทุนฯ
อนุโลมให้ใช้เป็นตัวส ำเนำได้ 



ตัวอย่ำง ใบส ำคัญรับเงิน ตัวจริง
(กรณีจ้ำงบุคคลธรรมดำ)



รำยละเอียดที่ควรมี
ในหลักฐำนใบเสร็จต่ำงๆ

1. ชื่อ ที่อยู่ ของผู้ว่ำจ้ำง และผู้รับจ้ำง
2. วัน เดือน ปี ที่ออกใบเสร็จรับเงิน
3. รำยละเอียดกำรว่ำจ้ำง สอดคล้องกับแผนกำรเงิน
4. จ ำนวนเงินทั้งตัวเลข และตัวหนังสือ 
5. ลำยมือชื่อผู้รับเงิน
6. ระบุวิธีกำรช ำระเงินทุกใบเสร็จ หรือแสดงหลักฐำนกำรช ำระเงินทุกรำยกำร 

เช่น ส ำเนำสลิป   ส ำเนำหน้ำเช็ค หรือ Statement
7. กรณีใบส ำคัญรับเงินต้องแนบส ำเนำบัตรประชำชนผู้รบัจ้ำงทุกครั้ง         

1ใบ / 1 ใบส ำคัญรับเงิน

หมายเหตุ : ใบก ากับภาษ/ี ใบเสร็จรับเงิน/ ใบส าคัญรับเงิน ห้าม ขูด ลบ ขีดฆ่า



1. เอกสำรหลักฐำนหรือเอกสำรส ำเนำต่ำงๆ เช่น ส ำเนำบัตรประชำชน ส ำเนำสัญญำจ้ำง       
หลักฐำนผลงำน ฯลฯ ต้องเซ็นรับรอง/ประทับตรำบริษัททุกหน้ำ

2. กำรเซ็นรับรองจะต้องเซ็นด้วยปำกกำจริงเท่ำนั้น (ควรเป็นปำกกำน้ ำเงิน)
3. กรณีจ้ำงบุคคลธรรมดำตั้งแต่ 30,000 บำทขึ้นไป จะต้องท ำสัญญำจ้ำงงำนพร้อมติดอำกรแสตมป์ 

(1,000 ต่อ 1 บำท)
4. หมวดค่ำจ้ำงที่ปรึกษำหรือผู้เชี่ยวชำญกรณีบุคคลธรรมดำ ไม่ว่ำจะจ้ำงมูลค่ำเท่ำไหร่ก็ตำมจะต้องท ำ

สัญญำจ้ำงทุกครั้ง พร้อมติดอำกรแสตมป์ (1,000 ต่อ 1 บำท)
5. รำยกำรในส ำเนำใบก ำกับภำษี หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ) หรือใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)    

ควรสอดคล้องกับแผนกำรเงินในข้อเสนอโครงกำร
6. กองทุนไม่สนับสนุนค่ำใช้จ่ำยที่มำจำกบริษัทในเครือ อำทิ กรรมกำร หรือผู้ถือหุ้น เป็นบุคคลคน

เดียวกัน หรือบุคคลที่อยู่ในทีมเดียวกัน
7. เอกสำรที่ใช้เบิกจ่ำยได้ควรเป็น 3 รำยกำร ดังต่อไปนี้ 1) ส ำเนำใบก ำกับภำษี 

2) ใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ) 3) ใบส ำคัญรับเงิน (ต้นฉบับ)
8. เอกสำรเบิกจ่ำย ได้แก่ ส ำเนำใบก ำกับภำษี หรือใบเสร็จรับเงิน (ต้นฉบับ) หรือใบส ำคัญรับเงิน 

(ต้นฉบับ) ห้ำม ขูด ลบ ขีดฆ่ำ

ข้อผิดพลำดที่ทำงกองทนุฯ มักตรวจพบบ่อยครั้ง



ข้อควรรู้เพิ่มเติม
เกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำย

กรณีกิจกรรมในหมวดค่ำใช้จ่ำยเดียวกันคงเหลือ ไม่สำมำรถน ำมำถัวเฉลี่ยเบิกจ่ำยใน
กิจกรรมอื่นได้ทุกกรณี

ลักษณะกำรเบิกจ่ำยของทำงกองทุน TED FUND เป็นแบบ Reimbursement
ผู้รับทุนจ ำเป็นต้องส ำรองจ่ำยเงินก่อน แล้วน ำเอกสำรใบเสร็จรับเงินมำขอเบิกในภำยหลัง



ตัวอย่ำงแบบฟอร์มต่ำงๆ



ตัวอย่ำงแบบฟอร์มต่ำงๆ



ตัวอย่ำงแบบฟอร์มต่ำงๆ

นาย/นางสาว

นาย/นางสาว



ใบเสร็จรับเงิน กรณีหลังจำกได้รับ
เงินจำกกองทุนฯ (ส่วนกำรเงิน)

2. ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับทุน

1. ใบเสร็จรับเงินที่ออกในนำมชื่อผู้รับทุน

ที่อยู่กองทุนกรณีจัดส่งเอกสำรให้ฝ่ำยกำรเงิน

กองทุนพัฒนำผู้ประกอบกำรเทคโนโลยีและนวัตกรรม กระทรวงกำรอุดมศึกษำ 
วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม

เลขที่ 75/47 อำคำรพระจอมเกล้ำ ถ.พระรำม 6 แขวงทุ่งพญำไท เขตรำชเทวี 

กรุงเทพฯ 10400 

โทร. 02-333 3700 ต่อ 4072 – 4075 (ส่วนกลำง) หรือต่อ 5046 (ฝ่ำยกำรเงิน) 



โดยสำมำรถดำวน์โหลดแบบฟอร์มต่ำงๆได้ที่ http://www.tedfund.mhesi.go.th/



ติดต่อสอบถำมงำนตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำย

คุณวิภำวัณย์ (พี่ตุ๊ก)
062-603-3491

คุณวิกำนดำ (แจ๋วแหวว) 062-603-3460 
wikanda.t @mhesi.go.th

คุณพัณณิตำ (แพ็ท) 097-919-0786
pannita.t @mhesi.go.th

ที่อยู่จัดส่งเอกสำรเบิกจ่ำย

กองทุนพัฒนำผู้ประกอบกำรเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม

เลขที่ 75/47 อำคำรพระจอมเกล้ำ (ห้อง 308) 

ถ.พระรำม 6 แขวงทุ่งพญำไท เขตรำชเทวี 

กรุงเทพฯ 10400 (งำนตรวจสอบเอกสำร)

โทร. 02-333 3700 ต่อ 4072 - 4075
(ส่วนกลำง)



ติดต่อสอบถำมฝ่ำยอื่นในกองทุน หรือด้ำนอื่น ๆ

คุณณรินภัค (พี่บี) 062-6033-439
เจ้ำหน้ำที่ติดตำมและประเมินผล / ปิดโครงกำร

คุณนรีกำนต์ (แน๊ก) 097-919-0787
เจ้ำหน้ำที่ติดตำมและประเมินผล / ปิดโครงกำร

คุณนภัสวรรณ (พี่ขวัญ) 087-029-5001
เจ้ำหน้ำที่นิติกรรมสัญญำ/ งำนกฎหมำย

ที่อยู่กองทุนกรณีจัดส่งเอกสำรอื่น ๆ

กองทุนพัฒนำผู้ประกอบกำรเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม กระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม

เลขที่ 75/47 อำคำรพระจอมเกล้ำ (ห้อง 308) 

ถ.พระรำม 6 แขวงทุ่งพญำไท เขตรำชเทวี 

กรุงเทพฯ 10400

โทร. 02-333 3700 ต่อ 4072 - 4075
(ส่วนกลำง)

คุณวรุต (อีฟ) 062-603-3488
เจ้ำหน้ำที่ด้ำนงำนประชำสัมพันธ์



THANK YOU
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