
TED FUND ฉบับรวบรัด
คูมือเตรียมตัวขอทุน/เบิกจายเงินสนับสนุนทุน

เตรียมตัวดี มีชัยไปกวาครึ่ง!



เงินทุนถือเปนสิ่งหนึ่งที่ชวยขับเคลื่อน
ไอเดียหรือธุรกิจใหไปถึงจุดหมายได



และการไดมาซึ่งเงินทุนนั้น
ก็ตองผานกระบวนการตางๆ มากมาย



มาดูกันวาเราตองเตรียมอะไรบาง
ถึงจะสามารถยื่นขอรับทุนของ TED FUND

และผานกระบวนการตางๆ ไดแบบสบายๆ ไรกังวล



ขั้นแรกที่ควรรูก็คือ
การรับสมัครขอรับทุนของ TED FUND นั้น

มีทั้งหมด 3 รูปแบบดวยกัน

จากการ Scouting จากการ สมัครทั่วไป จากเครือขายรวมพัฒนา
ผูประกอบการ

การสมัครเขารวมโครงการทาง
www.tedfund.mhesi.go.th

หรืออบรมตางๆ
และไดรับการทาบทาม

การสมัครบนเว็บไซต
ของทาง TED FUND

ที่ www.tedfund.mhesi.go.th

ไดจากเขารวมกิจกรรม
กับเครือขายรวมพัฒนา

ผูประกอบการ และได
ถูกสงรายชื่อมายังกองทุนฯ



เปนวิสหากิจเริ่มตน
(Startup)

เปนนักศึกษา

เปนผูที่สำเร็จการศึกษา
ไปแลวไมเกิน 7 ป

เปนผูประกอบการ
ขนาดกลาง-ยอม

เปนบุคลากรในสถาบัน
การศึกษาหรือสถาบันวิจัย

และผูสมัครหรือผูรับทุนก็ตองมีคุณสมบัติ
อยางใดอยางหนึ่งตอไปนี้



โดยลักษณะโครงการที่ TED FUND
ใหการสนับสนุนก็มีดังตอไปนี้

เปนประโยชนตอการพัฒนา
นวัตกรรม และถูกจดทะเบียน

ในประเทศไทย เทานั้น
มีศักยภาพทางการตลาด

และตอยอดได

มีผลลัพธที่ชัดเจนภายใน
ระยะเวลาที่ถูกสนับสนุนทุน

มีความพรอมรวมลงทุน
ไมนอยกวา 10% 

ของมูลคาโครงการ
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ขั้นที่ 2

ขอเบิกจายอยางไร ใหไดทุน รวดเร็ว ถูกตอง



รวบรวม
หลักฐาน

ตามหมวด

กองทุนฯ
ตรวจสอบ
เอกสาร

กองทุนฯ
แจงผูรับทุน
ใหมารับเช็ค

สำหรับขั้นตอนการเบิกจายนั้น
มีอยูดวยกันหลักๆ 4 ขั้นตอน คือ

1 3 4

จัดสง
เอกสาร

ใหกองทุนฯ

2



ในดานเอกสารประกอบการเบิกจาย
ตองเตรียมเอกสารตอไปนี้ใหครบถวน

1.หนังสือขอเบิกเงินสนับสนุน

ขอแนะนำ
วันที่ระบุในหนังสือไมควรเกิน
วันที่ในงวดการเบิกจาย

ควรระบุรายการเอกสารแนบ
มาในใบปะหนาใหครบถวน

ควรเขียนหนังสือขอเบิกเงินปะหนา
ใหถูกตองตามแนวทางที่กำหนด



2. รายงานความกาวหนา

ขอแนะนำ
รายงานผลตามชวงการเบิกจาย

ควรเพิ่มเติมขอมูลรายละเอียด
แนบมาในรายงานดวย

หลักฐาน อาทิเชน รูปภาพ
ผลการทดสอบ รายงานยอดขาย
ฯลฯ ควรแนบมาใหครบถวน
ชัดเจน และเขาใจงาย



3. รายงานสถานะการเงินโครงการ

ขอแนะนำ
รายงานทุกไตรมาส
ตองทำโดยผูทำบัญชีเทานั้น

กรณีดำเนินงานหรือเบิกจายได
ถึงรอยละ 50 หรือปดโครงการแลว
รายงานรายรับ-รายจาย
ของโครงการที่สง ตองถูกรับรอง
โดยผูสอบบัญชีมาแลวเทานั้น



ใบเสร็จรับเงิน

แบงออกเปน 3 ประเภท คือ

ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกำกับภาษีในใบเดียวกัน

ตองเปนฉบับจริงเทานั้น
รวมถึงตองระบุรายละเอียด

ใหชัดเจนดวย ตองมีรายละเอียดผูจายเงิน ลายเซ็นตผูรับ
วันที่ จำนวนเงิน ทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ

และลงลายเซ็นตผูจาย ลงตราประทับใหถูกตอง
รวมถึงแนบสำเนาบัตรประชาชน

ของผูรับมาดวย 1 ชุด ตอ 1 ใบสำคัญ  

ใหใชสำเนา
พรอมประทับตราบริษัท

และลงนามสำเนาถูกตองดวย

4. หลักฐานแสดงคาใชจาย

ใบสำคัญรับเงิน

ใบสำคัญรับเงิน

ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกำกับภาษีในใบเดียวกัน

ใบเสร็จรับเงิน

1
2 3



และจัดเรียงเอกสารใหถูกตอง ดังนี้

8. สำเนาใบทรัพยสิน
ทางปญญา

หรือเครื่องหมาย
การคา(ถามี)

9. เลขทะเบียน
ผูเชี่ยวชาญ

หรือที่ปรึกษา

10. สำเนาบัตร
ประชาชน

ของผูรับเงิน

11. หลักฐานการสงมอบ
งานการเบิกจาย เชน
รูปถายหรือขั้นตอน

การทำงาน

12. CV ของ
ผูรับจาง

* เอกสารสวนที่ 2 ขอที่ 2-12 ใชสำเนาเอกสารพรอมประทับตราบริษัท (ถามี)

หนังสือขอเบิกเงินและรายงานความกาวหนา

1.หนังสือ
ขอเบิกเงิน
สนับสนุนทุน

2.รายงาน
ความกาวหนา
โครงการ

3.รายงานสถานะ
การเงินโครงการ
(แบบฟอรม 07)

สวนที่ 1

เอกสารหลักฐาน *ขึ้นอยูกับกิจกรรมหรือหมวดที่ขอสวนที่ 2

1. ใบเสร็จรับเงิน หรือ
ใบสำคัญรับเงิน

(ใชตัวจริงเทานั้น)

3. ใบเสนอราคา/ใบสั่งซื้อ
(กรณี Inhouse
ตองใชคูเทียบ)

4. หลักฐาน
การโอนเงิน

5. สัญญา
จางงาน

6. สลิปเงินเดือน
(กรณี Inhouse)

7. สำเนาผลวิเคราะห
ผลทดสอบคุณภาพ
หรือสรุปยอดขาย

(ถามี)

07

 2. ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกำกับภาษี

XXX.XX

XXX.XX XXX.XX

XX/XX/X

1-234-5678-901-231-234-5678-901-23



เพียงแคทำตามคำแนะนำใหครบถวน
เพียงแคนี้ ก็รับรองไดเลยวา

การขอทุนของคุณจะไมพลาดแนนอน!! 



สามารถอานคูมือการเบิกจาย
และหลักเกณฑโดยละเอียดไดที่

www.tedfund.most.go.th




