
TED FUND ฉบับรวบรัด
คูมือเตรียมตัวขอทุน/เบิกจายเงินสนับสนุนทุน

เตรียมตัวดี มีชัยไปกวาครึ่ง!



เงินทุนถือเปนสิ่งหนึ่งที่ชวยขับเคลื่อน
ไอเดียหรือธุรกิจใหไปถึงจุดหมายได



และการไดมาซึ่งเงินทุนนั้น
ก็ตองผานกระบวนการตางๆ มากมาย



มาดูกันวาเราตองเตรียมอะไรบาง
ถึงจะสามารถยื่นขอรับทุนของ TED FUND

และผานกระบวนการตางๆ ไดแบบสบายๆ ไรกังวล



ขั้นแรกที่ควรรูก็คือ
การรับสมัครขอรับทุนของ TED FUND นั้น

มีทั้งหมด 3 รูปแบบดวยกัน

จากการ Scouting จากการ สมัครทั่วไป จากเครือขายรวมพัฒนา
ผูประกอบการ

การสมัครเขารวมโครงการทาง
www.tedfund.mhesi.go.th

หรืออบรมตางๆ
และไดรับการทาบทาม

การสมัครบนเว็บไซต
ของทาง TED FUND

ที่ www.tedfund.mhesi.go.th

ไดจากเขารวมกิจกรรม
กับเครือขายรวมพัฒนา

ผูประกอบการ และได
ถูกสงรายชื่อมายังกองทุนฯ



เปนวิสหากิจเริ่มตน
(Startup)

เปนนักศึกษา

เปนผูที่สำเร็จการศึกษา
ไปแลวไมเกิน 7 ป

เปนผูประกอบการ
ขนาดกลาง-ยอม

เปนบุคลากรในสถาบัน
การศึกษาหรือสถาบันวิจัย

และผูสมัครหรือผูรับทุนก็ตองมีคุณสมบัติ
อยางใดอยางหนึ่งตอไปนี้



โดยลักษณะโครงการที่ TED FUND
ใหการสนับสนุนก็มีดังตอไปนี้

เปนประโยชนตอการพัฒนา
นวัตกรรม และถูกจดทะเบียน

ในประเทศไทย เทานั้น
มีศักยภาพทางการตลาด

และตอยอดได

มีผลลัพธที่ชัดเจนภายใน
ระยะเวลาที่ถูกสนับสนุนทุน

มีความพรอมรวมลงทุน
ไมนอยกวา 10% 

ของมูลคาโครงการ
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ขั้นที่ 2

ขอเบิกจายอยางไร ใหไดทุน รวดเร็ว ถูกตอง



รวบรวม
หลักฐาน

ตามหมวด

กองทุนฯ
ตรวจสอบ
เอกสาร

กองทุนฯ
แจงผูรับทุน
ใหมารับเช็ค

สำหรับขั้นตอนการเบิกจายนั้น
มีอยูดวยกันหลักๆ 4 ขั้นตอน คือ

1 3 4

จัดสง
เอกสาร

ใหกองทุนฯ

2



ในดานเอกสารประกอบการเบิกจาย
ตองเตรียมเอกสารตอไปนี้ใหครบถวน

1.หนังสือขอเบิกเงินสนับสนุน

ขอแนะนำ
วันที่ระบุในหนังสือไมควรเกิน
วันที่ในงวดการเบิกจาย

ควรระบุรายการเอกสารแนบ
มาในใบปะหนาใหครบถวน

ควรเขียนหนังสือขอเบิกเงินปะหนา
ใหถูกตองตามแนวทางที่กำหนด



2. รายงานความกาวหนา

ขอแนะนำ
รายงานผลตามชวงการเบิกจาย

ควรเพิ่มเติมขอมูลรายละเอียด
แนบมาในรายงานดวย

หลักฐาน อาทิเชน รูปภาพ
ผลการทดสอบ รายงานยอดขาย
ฯลฯ ควรแนบมาใหครบถวน
ชัดเจน และเขาใจงาย



3. รายงานสถานะการเงินโครงการ

ขอแนะนำ
รายงานทุกไตรมาส
ตองทำโดยผูทำบัญชีเทานั้น

กรณีดำเนินงานหรือเบิกจายได
ถึงรอยละ 50 หรือปดโครงการแลว
รายงานรายรับ-รายจาย
ของโครงการที่สง ตองถูกรับรอง
โดยผูสอบบัญชีมาแลวเทานั้น



ใบเสร็จรับเงิน

แบงออกเปน 3 ประเภท คือ

ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกำกับภาษีในใบเดียวกัน

ตองเปนฉบับจริงเทานั้น
รวมถึงตองระบุรายละเอียด

ใหชัดเจนดวย ตองมีรายละเอียดผูจายเงิน ลายเซ็นตผูรับ
วันที่ จำนวนเงิน ทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ

และลงลายเซ็นตผูจาย ลงตราประทับใหถูกตอง
รวมถึงแนบสำเนาบัตรประชาชน

ของผูรับมาดวย 1 ชุด ตอ 1 ใบสำคัญ  

ใหใชสำเนา
พรอมประทับตราบริษัท

และลงนามสำเนาถูกตองดวย

4. หลักฐานแสดงคาใชจาย

ใบสำคัญรับเงิน

ใบสำคัญรับเงิน

ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกำกับภาษีในใบเดียวกัน

ใบเสร็จรับเงิน

1
2 3



และจัดเรียงเอกสารใหถูกตอง ดังนี้

8. สำเนาใบทรัพยสิน
ทางปญญา

หรือเครื่องหมาย
การคา(ถามี)

9. เลขทะเบียน
ผูเชี่ยวชาญ

หรือที่ปรึกษา

10. สำเนาบัตร
ประชาชน

ของผูรับเงิน

11. หลักฐานการสงมอบ
งานการเบิกจาย เชน
รูปถายหรือขั้นตอน

การทำงาน

12. CV ของ
ผูรับจาง

* เอกสารสวนที่ 2 ขอที่ 2-12 ใชสำเนาเอกสารพรอมประทับตราบริษัท (ถามี)

หนังสือขอเบิกเงินและรายงานความกาวหนา

1.หนังสือ
ขอเบิกเงิน
สนับสนุนทุน

2.รายงาน
ความกาวหนา
โครงการ

3.รายงานสถานะ
การเงินโครงการ
(แบบฟอรม 07)

สวนที่ 1

เอกสารหลักฐาน *ขึ้นอยูกับกิจกรรมหรือหมวดที่ขอสวนที่ 2

1. ใบเสร็จรับเงิน หรือ
ใบสำคัญรับเงิน

(ใชตัวจริงเทานั้น)

3. ใบเสนอราคา/ใบสั่งซื้อ
(กรณี Inhouse
ตองใชคูเทียบ)

4. หลักฐาน
การโอนเงิน

5. สัญญา
จางงาน

6. สลิปเงินเดือน
(กรณี Inhouse)

7. สำเนาผลวิเคราะห
ผลทดสอบคุณภาพ
หรือสรุปยอดขาย

(ถามี)

07

 2. ใบเสร็จรับเงิน/
ใบกำกับภาษี

XXX.XX

XXX.XX XXX.XX

XX/XX/X

1-234-5678-901-231-234-5678-901-23



เพียงแคทำตามคำแนะนำใหครบถวน
เพียงแคนี้ ก็รับรองไดเลยวา

การขอทุนของคุณจะไมพลาดแนนอน!! 



สามารถอานคูมือการเบิกจาย
และหลักเกณฑโดยละเอียดไดที่

www.tedfund.most.go.th




